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Обязательство о неразглашении сведений, составляющих коммерческую 
тайну

ООО «Компания», в лице Генерального директора [ФИО генерального директора], действующего 
на основании Устава (далее Раскрывающая сторона)

«___» __________ 20__ г.

Я, Индивидуальный предприниматель Старостов Николай Алексеевич, ИНН 463249960356, [дата рождения] года 
рождения, [место рождения], паспорт [серия и номер], выдан [кем выдан], [дата выдачи], зарегистрирован [дата 
регистрации] [адрес регистрации] (далее Принимающая сторона) в период взаимодействия с ООО «Компания» 
при подготовке (составлении) договора и выполнения оказания услуг по договору (далее Договор) и по их 
окончании обязуюсь:

• не  разглашать  информацию,  составляющую  коммерческую  тайну  ООО  «Компания»,  которая  мне  будет 
доверена или станет известна в процессе подготовки Договора и исполнения обязательств по Договору;

• не передавать третьим лицам и не раскрывать публично информацию, составляющую коммерческую тайну 
ООО «Компания», без согласия руководства ООО «Компания»;

• выполнять  относящиеся  ко  мне  требования  по  обеспечению  охраны  информации,  составляющей 
коммерческую тайну;

• в случае попытки посторонних лиц получить от меня информацию, составляющую коммерческую тайну ООО 
«Компания»,  немедленно  сообщить  руководителю  или  ответственному  сотруднику  ООО  «Компания»  с 
которым  осуществляется  взаимодействие  в  рамках  подготовки  Договора  и  исполнения  обязательств  по 
Договору, и непосредственно на электронный адрес руководителя ООО «Компания» - [email руководителя];

• сохранять информацию, составляющих коммерческую тайну тех предприятий, с которыми ООО «Компания» 
имеет деловые отношения;

• не  использовать  знания  информации,  составляющей  коммерческую  тайну  ООО  «Компания»  для  занятия 
любой деятельностью, которая в качестве конкурентного действия может нанести ущерб ООО «Компания»;

• не  осуществлять  передачу  информации,  составляющей  коммерческую  тайну  ООО  «Компания»,  в 
общедоступные информационные среды (Интернет);

• не  осуществлять  самостоятельно  подключение  различных  технических  средств  к  линиям  связи  и 
персональным  компьютерам,  где  осуществляется  обработка  информации,  составляющей  коммерческую 
тайну ООО «Компания»;

• не  осуществлять  съем  информации  с  корпоративных  компьютеров  с  использованием  технических  и 
программных средств (несанкционированное проникновение в базы данных, копирование программ);

• не  изменять  без  разрешения  руководителя  ООО  «Компания»  информационные  технологии,  не  удалять 
механизмы информационной защиты, установленные на корпоративные компьютеры;

• не передавать персональный пароль для доступа к информационным ресурсам посторонним лицам;

• не  использовать  информацию,  составляющую  коммерческую  тайну  ООО  «Компания»  по  каналам 
факсимильной  связи  и  электронной  почты,  если  это  не  предусмотрено  внутренними  документами  ООО 
«Компания»;
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• не снимать копии с документом на бумажных и других носителях информации, или не производить выписки из 
них, а равно не использовать различные технические средства (видео- и звукозаписывающую аппаратуру,  
различные электронные носители и т.д.) для записи информации, составляющей коммерческую тайну ООО 
«Компания»,  без разрешения руководителя или сотрудника ООО «Компания»,  с  которым осуществляется 
взаимодействие в рамках подготовки Договора и исполнения обязательств по Договору;

• не  производить  личными  техническими  устройствами  фото-,  видео-,  звукозапись  информации, 
зафиксированной корпоративной системой видеонаблюдения;

• не совершать отправку документов со сведениями, составляющими коммерческую тайну третьим лицам;

• не выносить (не направлять) документы и другие носители информации с грифом «Коммерческая тайна», а  
также  документы,  которые  входят  в  перечень  информации,  составляющей  коммерческую  тайну  ООО 
«Компания» из служебных помещений ООО «Компания», не обсуждать вопросы, связанные с подготовкой и 
исполнением Договора, а также любую информацию, полученную в результате нахождения на территории 
ООО  «Компания»,  с  лицами,  не  являющимися  работниками  ООО  «Компания»  или  с  работниками  ООО 
«Компания»,  не  связанными  с  подготовкой  и  исполнением  Договора,  а  также  не  обсуждать  указанные 
вопросы  и  информацию  за  пределами  времени  исполнения  обязанностей  по  подготовке  и  исполнению 
Договора;

• не оставлять открыто информацию, составляющую коммерческую тайну, без присмотра на рабочем столе, на 
экране монитора компьютера и в  средствах коллективного пользования (ксерокс,  принтер,  виртуальные 
рабочие пространства и т.д.);

• в  случае  прекращения  исполнения  договорных  обязательств  с  ООО  «Компания»  (прекращение  срока 
действия или расторжение Договора, завершения оказания услуг и/или выполнения работ по Договору, а  
также прекращения взаимодействия в рамках подготовки Договора (отсутствие Договора в течение 30 дней с 
момента последнего взаимодействия) все носители информации (рукописи, черновики, чертежи, магнитные 
ленты, диски, дискеты, флеш-накопители, жесткие диски, распечатки с принтеров, ключевые носители ЭП 
(RUToken, EToken, смарт-карта, флеш-накопитель, дискета, жесткий диск), модели, материалы, изделия и пр.), 
которые находились в моем распоряжении в связи с выполнением мною обязанностей в рамках Договора или 
подготовке  Договора,  передать  ответственному  сотруднику  или  руководителю  ООО  «Компания»  по  Акту 
приема-передачи, не разглашать и не использовать для себя или других лиц информацию, составляющую 
коммерческую  тайну  ООО  «Компания»,  в  течение  5  лет  с  момента  прекращения  исполнения  договорных 
обязательств, либо в течение 5 лет с момента прекращения взаимодействия более 30 дней, либо в течение 
иного более длительного срока, определенного в соглашении сторон;

• об  утрате  или  недостаче  носителей  информации,  составляющей  коммерческую  тайну,  удостоверений, 
пропусков, ключей от помещений, хранилищ, сейфов (металлических шкафов), личных печатей и о других 
фактах,  которые  могут  привести  к  разглашению  информации  немедленно  сообщать  непосредственному 
руководителю  или  ответственному  сотруднику  со  стороны  ООО  «Компания»  с  которым  осуществляется 
взаимодействие в рамках подготовки Договора и выполнения обязательств по Договору, и непосредственно 
на электронный адрес руководителя ООО «Компания» - [email руководителя];

Я ознакомлен с:

- Перечнем информации, составляющих коммерческую тайну ООО «Компания»

Я предупрежден и согласен с тем, что мои действия при работе с носителями информации, а также с ресурсами и 
сервисами ООО «Компания» могут контролироваться, протоколироваться и проверяться на предмет соблюдения 
требований.
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До  моего  сведения  доведены  с  разъяснениями  соответствующие  положения  по  обеспечению  безопасности 
информации, составляющие коммерческую тайну ООО «Компания». Мне известно, что нарушение положений 
может  повлечь  административную,  гражданско-правовую,  уголовную  ответственность  в  виде  денежного 
штрафа,  обязанности  по  возмещению  ущерба  ООО  «Компания»,  лишения  свободы  и  других  наказаний  в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

Принимающая сторона: Раскрывающая сторона:

ИП Старостов Николай Алексеевич [ФИО генерального директора]

_________________________
(подпись)

_________________________
(подпись)

«___» __________ 20__ г. «___» __________ 20__ г.
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